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1. ช่ือกระบวนงาน : การเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

2. วัตถุประสงค :  
เพื่อเปนแนวปฏิบัติในการดําเนินการเลื่อนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษใหขาราชการครู 

และบุคลากรทางการศึกษา 

3. ขอบเขตของงาน 
การดําเนินการเลื่อนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษขาราชการครูและบุคลากรกรทาง

การศึกษาตาม แนวปฏิบัติที่สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และ ก.ค.ศ.กําหนด 

4. คำจํากัดความ 
เลื ่อนเงินเดือนและคาตอบแทนพิเศษ หมายถึง การเลื ่อนเงินเดือนและคาตอบแทน

พิเศษ ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตามท ก.ค.ศ. และแนวปฏิบัติที่ สพฐ. กําหนด 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
5.1 ศึกษาหลักเกณฑ วิธีการ และแนวปฏิบัติในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนที่เก่ียวของ 
5.2 กําหนดปฏิทินการดําเนินงานเลื่อนเงินเดือน ใหสอดคลองกับปฏิทินตามแนวปฏิบัติ            

ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
5.3 นับอัตราเงินเดือนขาราชการที่มีตัวอยูจริง ณ วันที่ 1 มีนาคม หรือ วันที่ 1 กันยายน              

ตามประกาศสํานักคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เร่ือง แนวปฏิบัติในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สังกัด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2562 ขอ 8.3 
และแนวปฏิบัติในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการ ตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามาตรา 38 ค.(2) 
พ.ศ.2553 ขอ 8 เพ่ือคํานวณวงเงิน 3% ที่ใชในการเลื่อนเงินเดือน (ยกเวน ผอ.สพท./รก.ผอ.สพท./ผูไปชวย
ราชการ สพฐ.และตางสังกัด สพฐ./หนวยงานพิเศษ) 

5.4 ผูบังคับบัญชาประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
โดยยึดหลักการปฏิบัติตนที่เหมาะสมและปฏิบัติราชการไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล ดังนี้ 

 (1) การประเมินผลการปฏิบัติงานใหดําเนินการประเมินปละ 2 คร้ัง ตามงบประมาณ ดังน้ี 
  ครั้งท่ี 1 ประเมินผลการปฏิบัติงาน ระหวางวันที่ 1 ตุลาคม ถึง วันท่ี 31 มีนาคม ของปถัดไป 
  ครั้งท่ี 2 ประเมินผลการปฏิบัติงาน ระหวางวันที่ 1 เมษายน ถึง วันท่ี 30 กันยาย ของปเดียวกัน 
 (2) ใชแบบประเมินฯ ตามที่ ก.ค.ศ.กําหนด ตามหนังสือสํานักงานก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.7/ว6  

ลงวันท่ี 28 มีนาคม 2562 เร่ือง การประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
เพื่อประกอบการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน โดยมีองคประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงาน 2 องคประกอบ 
คะแนนรวม 100 คะแนน 

  องคประกอบที่ 1 การประเมนประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงาน (70 คะแนน) 
  องคประกอบที่  2 การประเมนการปฏิบัติตนในการรักษาวินัย คุณธรรม จริยธรรม          

และจรรยาบรรณวิชาชีพ (30 คะแนน) 
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  ระดับผลการประเมินมี 5 ระดับ ดังนี้ 
    ระดับ ดเีดน  (รอยละ 90.00 ขึ้นไป)  
    ระดับ ดีมาก  (รอยละ 80.00 - 89.99)  
    ระดับ ดี       (รอยละ 70.00 - 79.99)  
    ระดับ พอใช  (รอยละ 60.00 - 69.99)  
    ระดับ ปรับปรุง  (รอยละ 59.99 ลงมา) 
 (3) ใหมีการกําหนดขอตกลงเก่ียวกับผลการปฏิบัติงานรวมกันระหวางผูบังคับบัญชาและ

ผูรับการประเมิน ทั้งนี้ ใหพิจารณาจากขอตกลงของสวนราชการหรือสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ
หนวยงานการศึกษา มาตรฐานและภาระงานข้ันต่ําที่ไดมีการจัดทําและกําหนดไว 

 (4) เมื่อดําเนินการประเมินเรียบรอยแลว ผูบังคับบัญชาประกาศรายชื่อผูมีผลการประเมินฯ 
อยูในระดับ ดีเดน และ ดีมาก ในท่ีเปดเผยใหทราบโดยทั่วกัน 

 (5) ใหมีระบบการจัดเก็บผลการประเมิน เพ่ือนํามาใชตามวัตถุประสงค โดยจัดเก็บรักษา
ไวอยางนอยสองรอบการประเมิน 

5.5 การแบงกลุมและการบริหารวงเงนิเพื่อใชเลื่อนเงินเดือน 
 1) การแบงกลุมเพื่อบรหิารวงเงินใหแบงออกเปน 2 กลุม ดังน้ี 
   กลุมที ่1 ขาราชการที่รับเงนิเดือน อันดบัครูผูชวย,คศ.1,คศ.2 และ คศ.3 
   กลุมที ่2 ขาราชการที่รับเงินเดือน อันดบั คศ.4 และ คศ.5 
 2) การบริหารวงเงินเพ่ือใชเลื่อนเงินเดือน ตามขอ 8.1 กลุมท่ี 1 และ กลุมที่ 2 ใหแยก

วงเงนิการเลื่อนเงนิเดือนออกเปน 2 กลุม ดังนี ้
   กลุมที ่1 กลมรองผูอานวยการสถานศึกษาและขาราชการสายงานการสอน 
   กลุมที่ 2 กลุม รอง.ผอ.สพท. เจาหนาที่บริหารการศึกษาข้ันพื้นฐาน ศึกษานิเทศก 

และผูอานวยการสถานศึกษา 
  ท้ังนี้ ใหเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ภายในวงเงินของแตละ 

ตำแหนงกอน หากวงเงนิเดือนของตำแหนงเหลือจึงสามารถเกลี่ยไปใหตำแหนงอืน่ได 
5.6 สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน บริหารวงเงิน 3% ในการเลื่อนเงินเดือน 

ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในภาพรวม และจัดสรรวงเงินที่ใชเลื่อนเงินเดือนในแตละคร้ัง ใหแตละ
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

5.7 ใหสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการบริหารวงเงินการเลื่อน
เงินเดือนขาราชการระดับสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษา ใหครบทกองคประกอบ ดงันี ้

 (1) ผูอานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา                               ประธานกรรมการ 
 (2) รองผูอานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา                    รองประธานกรรมการ 
  ท่ีรบัผิดชอบงานดานการบรหิารงานบุคคล 

 (3) ผูอานวยการกลมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา              กรรมการ 
 (4) ผูบริหารสถานศกึษา จํานวน 4 คน                                              กรรมการ 
  (5) ขาราชการสายงานการสอน จํานวน 4 คน                                       กรรมการ 
  (6) ผูอานวยการกลุมบริหารงานบุคคล                              กรรมการและเลขานุการ  
 (7) เจาหนาที่งานเลื่อนเงนิเดือน                                               ผูชวยเลขานุการ 
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 ใหคณะกรรมการ มีหนาท่ี บริหารวงเงินในการเลื่อนเงินเดือนขาราชการใน สพท.  
ที ่ไดรับจัดสรรจาก สพฐ. และวงเงินที่เหลือจากคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนโดยความเห็นชอบ           
ของ กศจ. ใหเปนไปตามกฎ ก.ค.ศ. การเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2561 
และวินจิฉัยปญหา ที่เกิดขึ้นจากการบริหารวงเงิน 

 ทั้งนี ้ให สพท. บริหารวงเงินในการเลื่อนเงินเดือนขาราชการใน สพท. โดยคำนึงถึง 
  (ก) ขาราชการทมผลการปฏิบัติงานทมประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูง 
  (ข) ข า ราชการ ท่ีป ฏิบัติหน าที่ ในท องถิ่ นหาง ไกล/ทุ ร กันดาร (ตามประกาศ 

กระทรวงการคลัง) หรือการคมนาคมไมสะดวก หรือมความยากลาบากในการ ปฏิบัติงานหนวยงานการศึกษา
ขาดแคลนอัตรากําลัง แตมีประสิทธิภาพในการ ปฏิบัติงาน 

5.8 ใหแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงนิเดือน มี 2 ระดับ 
 1. คณะกรรมการระดับ สพท. 
  ผอ.สพท.พิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา ไมนอยกวา 3 คน 

ประกอบดวย 
   (1) ขาราชการที่ปฏิบัติงานใน สพท. 
   (2) ผูอานวยการสถานศึกษา/รองผูอานวยการสถานศึกษา 
   (3) ขาราชการสายงานการสอน 
 ใหคณะกรรมการทําหนาท่ีพิจารณา รายงานผลการพิจารณา และเสนอความเห็นตอ

ผูบงัคับบัญชาตามลําดับ เพ่ือประกอบการพิจารณาของผมอำนาจสั่งเลื่อนเงนิเดือนโดยความเห็นชอบของ กศจ. 
 2. คณะกรรมการระดับสถานศึกษา  
  ผูอํานวยการสถานศึกษาพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการระดับสถานศึกษาไมนอยกวา 3 คน 

หากในสถานศึกษามีขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไมครบ 3 คน ใหผูอํานวยการสถานศึกษา               
ทําหนังสือขอรายชื่อขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาจากสถานศึกษาใกล เคียงเพ่ือแตงตั้ ง
คณะกรรมการใหครบตามจํานวน 

  ใหคณะกรรมการทําหนาท่ีพิจารณา รายงานผลการพิจารณา และเสนอความเห็นตอ 
ผูบังคับบัญชาตามลําดับ เพื่อประกอบการพิจารณาของผูมีอํานาจสัง่เลื่อนเงินเดือนโดยความเห็นชอบของ กศจ. 

5.9 การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนแตละครั้ง ใหนําผลการประเมินผลการปฏิบัติและวงเงินที่ไดรับ
จัดสรรมาประกอบการพิจารณาและกําหนดรอยละโดยใชฐานในการคํานวณและชวงเงินเดือนสําหรับการเลื่อน
ในแตละกลุมและอันดับเงนิเดือนตามตารางฐานในการคํานวณที่ ก.ค.ศ.กําหนด  

5.10 การเลื่อนเงินเดอืนใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในแตละคร้ังตองอยูใน
หลักเกณฑ ที่ ก.ค.ศ. กําหนด ดังน้ี 

 1. มีผลการประเมินผลการปฏิบัติงานไมต่ํากวาระดับพอใช 
 2. ไมถูกสั่งลงโทษทางวินัย หรือไมถูกศาลพิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่

เก่ียวกับการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรอืความผิดท่ีทําใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ตอตําแหนงหนาที่ราชการ 
 3. ไมถูสั่งพักราชการเกินกวาสองเดือน 
 4. ไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
 5. ไดรับการบรรจุเขารับราชการหรือปฏิบัติราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวาสี่เดือน 
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  ทั้งนี้ ก.ค.ศ. พิจารณาอนุมัติใหสั่งเลื่อนเงินเดือนเปนกรณีพิเศษเฉพาะราย ไมเกิน
รอยละสองของฐานในการคํานวณใหแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา เนื่องจากขาดคุณสมบัติ
เก่ียวกับระยะเวลาการปฏิบัติราชการ โดยตองเปนผุมีผลการปฏิบัติงานดีเดน และมีเวลาการปฏิบัติราชการไม
นอยหวา 3 เดือน 15 วัน สําหรับผูที่ไดรับอนุญาตใหไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปกบิติการวิจัยในประเทศ
หรือตางประเทศ หรือสําหรบัผูไดรับการบรรจุเขารับราชการ 

 6. ตองไมลา หรือมาทํางานสายเกินจํานวนคร้ังที่กําหนด ดังนี้ 
  - สําหรับขาราชการที่ปฏิบัติราชการในสถานศกึษา ตองไมลาเกิน 6 คร้ัง และมาสาย

ไมเกิน 8 ครั้ง 
  - สําหรับขาราชการที่ปฏิบัติราชการในสํานักงาน ตองไมลาเกิน 8 ครั้ง และมาสาย

ไมเกิน 9 ครั้ง 
  ทั้งน้ี กรณีที่ลาเกินจํานวนคร้ังที่กําหนด แตวันลาไมเกิน 15 วันทําการและมีผลการ

ประเมินผลการปฏิบัติงานดีเดน ผูบังคัยยัญชาอาจเสนอผูมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือนพิจารณาผอนผันใหเลื่อน
เงินเดือนได 

 7. มีวันลาไมเกินยี่สิบสามวัน แตไมรวมถึงวันลาที่ กฎ ก.ค.ศ. ยกเวน 

5.11 การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการที่มาชวยราชการ ระหวางคร่ึงป ใหนําผลการ
ประเมินท่ีคาบเกี่ยวทั้งสองทางใหเขตพ้ืนที่การศึกษาท่ีขาราชการมาชวยราชการนําผลการปฏิบัติงานในชวง
กอนที่จะชวยราชการ หรือครบครึ่งป มาประกอบการพิจารณา แลวแจงผลการพิจารณา ไป สพท.ตนสังกัดเปน
ผูสั่งเลื่อนเงินเดือน  

5.12 การไมเลื่อนเงนิเดือนใหแกผูใด ใหผูบังคับบัญชาชี้แจงเหตุผล 
5.13 ใหจัดสงแบบรายงานผลการปฏิบัติงานของ ผอ.สพท./ผูรักษาราชการแทน ผอ.สพท. โดย

สรุปผล การปฏิบัติงานที่สําคัญ ๆ ไปยัง สพฐ. 
5.14 สถานศึกษา/ สพท. จัดทําบัญชีสรุปผลการพิจารราเลื่อนเงินเดือนของคณะกรรมการ            

แยกตามกลุม พรอมรายงานการประชุมของคณะกรรมการและเอกสารที่เก่ียวของเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา
เลื่อนเงินเดือน 

5.15 สพท. ตรวจสอบการดําเนินการเลื่อนเงินเดือน ใหถูกตองตามหลักเกณฑและแนวปฏิบัติ 
สพท. นําผลการพิจารณา เสนอคณะกรรมการระดับสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณา และรายงานผลการ
พิจารณา และเสนอความเห็นตอผูบังคับบัญชาตามลําดับ เพ่ือประกอบการพิจารณาของผมอำนาจสั่งเลื่อน
เงินเดือนโดยความเห็นชอบของ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนที่การศึกษาฯ 

5.16 ผูมีอํานาจตามมาตรา 53 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา พ.ศ.2547 และที่แกไขเพิ่มเติม สั่งเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตามท่ี อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษาฯ พิจารณาใหความเห็นชอบ 

5.17 แจงผลการเลื่อนเงินเดือนแตละคร้ังใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา แตละ
คนทราบเปนขอมูลเฉพาะแตละบุคคล ใหประกอบดวย อัตรารอยละที่ไดรับการเลื่อน ฐานในการคํานวณ 
จํานวนเงินที่ไดรับการเลื่อน และเงินเดือนที่พ่ึงไดรับเมื่อไดรับการเลื่อนตามผลการเลื่อนเงินเดือน 

5.18 สงคาํสั่งฯ ใหหนวยงานที่เก่ียวของ 
*ออกคําส่ังใหไดรับเงินเพิ่มคาครองชีพชั่วคราวของขาราชการ/ลูกจางประจํา ตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กําหนดปฏิทินการปฏิบัติงานดําเนินการเลื่อนเงินเดือนขาราชการครตูามแนวปฏิบัติของ สพฐ. 

1 ตุลาคม 

นับตัวขาราชการที่ปฏิบัติจริง ณ วันท่ี 1 มีนาคม นับตัวขาราชการท่ีปฏิบัติจริง ณ วันที่ 1 กันยายน 

กศจ.เชียงใหมพิจารณาการใหความเห็นชอบการ
จัดสรรวงเงินเลื่อนเงินเดือน รอยละ 3 ของจํานวน

ขาราชการที่มีตัวอยูจริง ณ วันที่ 1 มีนาคม                         
 

กศจ.เชียงใหมพิจารณาการใหความเห็นชอบการ
จัดสรรวงเงินเล่ือนเงินเดือน รอยละ 3 ของจํานวน

ขาราชการที่มีตัวอยูจริง ณ วันท่ี 1 กันยายน                         

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการบริหารวงเงินเพ่ือบริหารวงเงนิเลื่อนเงินเดือน 

1 เมษายน 

สาํนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแจงซักซอมและแนวปฏิบัติการเลื่อนเงนิเดือน 

ผูบังคับบัญชาดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามแบบที่ ก.ค.ศ.กําหนด 

ประกาศรายชื่อผูที่มีผลการประเมินระดับ ดีเดนและ ดีมาก 

สถานศึกษาแตงตั้งกรรมการพิจารณาการเล่ือนเงินเดือน ไมนอยกวา 3 คน 
และดําเนินการพิจารณาเล่ือนเงินเดือน 

สถานศึกษาจัดทาํบัญชีรายละเอยีดการพิจารณาการเล่ือนเงินเดือน             
 

สพท.แตงตร้ังคณะกรรมการพิจารณาเล่ือนเงินเดือนระดับเขตพ้ืนที่ 
 

สพท.ตรวจสอบการดาํเนินการใหถกูตองตามหลักเกณฑและแนวปฏบิัติ 
 

สพท. นาํผลการพิจารณาเสนอคณะกรรมการกลั่นกรอง 
 

นําเสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษาฯ พิจารณาใหความเห็นชอบ 
 

ผูมีอํานาจตามมาตรา 53 ส่ังเล่ือนเงินเดือน  
 

สงคําสั่งใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
 

สรุปการผลการเลื่อนเงินเดือน ตามแบบรายงาน สพฐ. 
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7. รูปแบบที่ใช 
เปนไปตามแบบที่ ก.ค.ศ. และ สพฐ. กําหนด 

8. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม มาตรา 53 มาตรา 72 มาตรา 73 มาตรา 81 และมาตรา 133  
2. พระราชบัญญัติแกไขเพ่ิมเติมคําสั่งหัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ ที่ 19/2560 

เรื่อง การปฏิรูปการศึกษาในภูมิภาคของกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 3 เมษายน พุทธศกัราช 2560 พ.ศ.2565 
3. กฎ ก.ค.ศ. วาดวยการเลื่อนข้ันเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2561 

แจงเวียนตามหนงัสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ที่ 0206.7/ว15 ลงวันที่ 27 กันยายน 2561 
4. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว627           

ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ 2562 เร่ือง การเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 - ประกาศสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง แนวปฏิบัติในการพิจารณา

เลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
พ.ศ.2562 

 - คูมือการดําเนินการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

5. หนั งสือสํ านัก งาน ก.ค .ศ .  ท่ี  ศธ 0206.7/ว20 ลง วันที่  30 ตุ ลาคม 2561  
เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

6. หนั งสือสํ านักงานคณะกรรมการการศึกษา ข้ันพื้ นฐาน ที่  ศธ 04009/ว8067  
ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561 เร่ือง การกําหนดจํานวนครั้งของการลาและการมาทํางานสาย 

7. ตามหนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.7/ว5 ลงวันที่  25 กุมภาพันธ 2562         
เร่ือง การเลื่อนเงนิเดือนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (แจงฐานในการคํานวณและชวงเงินเดือน
สําหรบัการเลื่อนเงนิเดือนในแตละอันดับฯ)  

8. หนั ง สื อสํ านั กง าน ก .ค .ศ .  ที่  ศธ  0206 .7/ว6 ลงวั น ท่ี  28 มี นาคม  2562  
เร่ือง การประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษา 

9. หนั งสือสํ านักงาน  ก.ค .ศ .  ที่  ศธ  0206.7/ว7 ลง วัน ท่ี  29  มีนาคม  2562  
เร่ือง การเลื่อนเงินเดือนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเปนกรณีพิเศษเฉพาะรายเนื่องจากขาด
คุณสมบัติเก่ียวกับระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

10. หนังสือสํา นักงาน ก.ค.ศ. ที่  ศธ 0206.7/ว9 ลง วันที่  26 เมษายน 2562 
เร่ือง การไดรับเงนิเดือนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

11. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว2845               
ลงวันที่ 30 เมษายน 2562 เรื่อง การสํารองวงเงินเลื่อนเงนิเดือนขาราชการครุและบุคลากรทางการศึกษา 

12. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว2972               
ลงวันที่  7 พฤษภาคม 2562 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา                 
กรณีถึงแกความตาย 

13. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ท่ี  ศธ 04009/ว2577               
ลงวันที่ 19 พฤษภาคม 2563 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
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1. หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ท่ี  ศธ 0206.7/ว20 ลงวันที่  31  สิ งหาคม 2563                  
เร่ือง การใหขาราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษาไดรับเงินเดือนสูงกวาขั้นสูงของอันดับ 

15. หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ดวนที่สุด ที่ ศธ 0206.7/ว8 ลงวันที่ 22 พฤษภาคม 2558 
เรื่อง พระราชบัญญัติเงินเดือน เงินวิทยฐานะ และเงินประจําตําแหนงขาราชการการใหขาราชการครูและ
บุคลากรทางการศกึษาไดรับเงินเดือนสูงกวาขั้นสูงของอันดับ 

16. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษของขาราชการและ
ลูกจางประจําผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงขั้นสูงหรือใกลถึงขึ้นสูงของอันดับหรือตําแหนง พ.ศ.2550              
และที่แกไขเพ่ิมเตมิ  
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1. ช่ือกระบวนงาน : การเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจํา 

2. วัตถุประสงค :  
เพ่ือเปนแนวปฏิบัติการดําเนินการ เลื่อนคาจางลูกจางประจําในสถานศึกษา/สํานักงานเขต

พื้นท่ีการศึกษา 

3. ขอบเขตของงาน 
การดําเนินการเลื่อนคาจางลูกจางประจํา ตามแนวปฏิบัติที่สํานักงานคณะกรรมการการศึกษา

ขั้นพื้นฐาน  

4. คำจํากัดความ 
คาจางเปนไปตามอัตราคาจาง ประเภท ตําแหนง ลูกจางที่ถือปฏิบัติสําหรับลูกจางสวนราชการ 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
5.1 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษากําหนดปฏิทินการดําเนินการเลื่อนเงินคาจางลูกจางประจํา

ตามแนวปฏิบัติของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
5.2 สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา แจงประกาศและซักซอมการเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษา 
5.3 สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา/สถานศึกษา ดําเนินการนับตัวลูกจางประจําท่ีปฏิบัติจริง ณ 

วันที่ 1 มี.ค. หรือ 1 ก.ย. เพื่อดําเนินการเลื่อนคาจางลูกจางประจําคร้ังท่ี 1 (1  เม.ย) หรือคร้ังที่ 2  (1 ต.ค.)  
5.4  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา แจงจัดสรรโควตา โดยการใชโควตาและวงเงินสําหรับการ

เลื่อนขั้นฯ แยกเปนดังนี้ 
 - ครั้งที่ 1 (1 เมษายน) ใหเลื่อน 1 ขั้นไดไมเกิน รอยละ 15 ของลกูจางประจําที่มีตัว   อยู

จริง (ที่ปฏิบัติหนาที่ราชการอยูจริง) ณ 1 มีนาคม  
 - คร้ังท่ี 2 (1 ตุลาคม)  ใหเลื่อนขั้นเงินเดือนไดไมเกินวงเงินรอยละ 6 ที่คํานวณได             

จากฐานอัตราเงินเดือนรวมของลูกจางประจําที่มีตัวอยูจริง (ที่ปฏิบัติหนาที่ราชการอยูจริง) ณ วันที่ 1 กันยายน 
โดยนําเงินที่ใชเลื่อนไปแลวเมื่อ 1 เมษายน มาหักออกกอน (ไมรวมคาตอบแทนฯ ) ที่เหลือใชเปนเงินเลื่อนขั้นฯ 

 ทั้งนี้ จํานวนผูไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 2 ข้ัน(รวมทั้งป) ตองไมเกินโควตาเมื่อคราวการ
เลื่อนขั้นคาจาง คร้ังท่ี 1 (1 เมษายน)  

5.5 ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานลูกจางประจําในรอบครึ่งปที่ผานมา โดยใชแบบ
ประเมินฯ ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

 - ผลการประเมินดีเดน ระดับคะแนนไมต่ํากวา 90-100 % อยูในขายอาจไดรับ การ
พิจารณาเลื่อน 1 ขั้น 

 - ผลการประเมินเปนที่ยอมรับได ระดับคะแนนไมต่ํากวา 60-89 % อยูในขายไดรับการ
พิจารณาเลื่อน 0.5 ขั้น 

 - ผลการประเมินตองปรับปรุง ระดับคะแนนต่ํากวา 60 % ไมควรเลื่อนขั้นคาจาง 
5.6 จัดสงบัญชีผูไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นคาจางลูกจางประจําตามผลการพิจารณา 
5.7 การไมเลื่อนขั้นเงินเดือนใหแกผูใด ใหผูบังคบับัญชาชี้แจงเหตุผล 
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5.8 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองพิจารณาเลื่อนขั้นคาจาง
ลูกจางประจํา 

5.9 คณะกรรมการกลั่นกรองการเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจําตามผลการประเมินการ
ปฏิบัติงาน 

5.10 เสนอคําสั่งฯให ผูมีอํานาจตามคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน                     
ที่ 1764/2556 เร่ือง การมอบอํานาจการเลื่อนขั้นคาจางลูกจางประจําของสวนราชการ ลงนามในออกคําสั่ง
เลื่อนขั้นเงนิเดือนลูกจางประจํา  

5.11 นําสงคําสงฯไปยังสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 5 

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

กําหนดปฏิทินการปฏิบัติงานดําเนินการ               
เลื่อนขั้นคาจางลูกประจําตามแนวปฏิบัติของ สพฐ. 

1 ตุลาคม 

ตรวจนับตัวลูกจางประจําที่ปฏิบัติจริง 
ณ วันที่ 1 มีนาคม 

ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานลูกจางประจํา 
ในรอบครึ่งปที่ผานมา 

ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานลูกจางประจํา 
ในรอบครึ่งปที่ผานมา 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 แตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองพิจารณาเลื่อนข้ันคาจาง

ลูกจางประจํา 

ผูมีอํานาจตามคําสั่ง สพฐ. ที่1764/2556                
ลงนามในคําสั่งเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจํา 

สงคําสั่งใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

1 เมษายน 

คณะกรรมการกลั่นกรองพิจารณาเลื่อนข้ันคาจาง
ลูกจางประจําตามผลปฏิบัติงาน 

ตรวจนับตัวลูกจางประจําที่ปฏิบัติจริง 
ณ วันที่ 1 กันยายน 
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7. รูปแบบที่ใช 
เปนไปตามแบบที่ ก.ค.ศ. และ สพฐ. กําหนด 

8. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม มาตรา 53 มาตรา 72 มาตรา 73 มาตรา 81 และมาตรา 133  
1. ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจําของสวนราชการ            

พ.ศ.2544 
2. คาํสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 1764/2556 เร่ือง การมอบอํานาจ     

การเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจําของสวนราชการ 
3. หนังสือกระทรวงการคลัง  ที่ กค 0428/ว 47 ลงวันที่ 29 พฤษภาคม 2558 
 

 


