
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ  นางสาวทิวา   อินทรศักดิ์ 

ตำแหน่ง  ศึกษานิเทศก์ ระดับ ชำนาญการ 

กลุ่มงาน   งานเลขานุการคณะกรรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา ของเขตพื้นท่ี 
การศึกษา 

กลุ่ม  นิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา
เชียงใหม่ เขต 5 

งานในหน้าที่รับผิดชอบ  

๑. งานช่วยปฏิบัติหน้าท่ีเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา       
(ก.ต.ป.น.) 

๒. งานส่งเสริมและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย 
๓. งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนาโรงเรียนในอำเภอฮอด (กลุ่มเครือข่ายพัฒนา

การศึกษาบ่อสลี) 
๔. งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนาโรงเรียนในโครงการสอนภาษาไทยโดยใช้ภาษา

ถิ่นร่วมจัดการเรียนรู้ (แนวทางทวิภาษา) ระดับปฐมวัย 
๕. งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนากิจกรรมการจัดการเรียนรวม 
๖. งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนา โครงการชุมชนแห่งการเรียนรู้ (PLC) ระดับ

ปฐมวัย 
๗. งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนาโรงเรียนอนุบาลประจำเขตพื้นท่ี โรงเรียนปฐมวัย

ต้นแบบ และโรงเรียนปฐมวัยเครือข่าย 



๘. งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนาโรงเรียนในโครงการบ้านนักวิทยาศาสตร์น้อย 
ประเทศไทย 

๙. งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล โครงการจัดการเรียนรู้วิทยาการคำนวณ (Coding Mentor) ระดับ
ปฐมวัย 

๑๐. งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนาโรงเรียนในโครงการสะเต็มศึกษา (STEM 
Education) ระดับปฐมวัย 

๑๑. งานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

      เร่ือง งานเลขานุการคณะกรรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาการศึกษา 

1. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ 

ท่ี กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 กำหนดขอบข่ายของข้อมูลด้านวิชาการ บริหารงาน
บุคคล บริหารงบประมาณ และบริหารท่ัวไปของ
สำนักงานเขตพ้ืนท่ี การศึกษาโดยศึกษาจาก
นโยบายแผนพัฒนาการศึกษา แผนปฏิบัติการ
ประจำปี รายงานผลการปฏิบัติงาน                 
จากกลุ่มต่าง ๆ ในสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

กำหนดขอบข่ายข้อมูลทุกด้านถูกตอ้ง 
เหมาะสม 

2 รวบรวมวิเคราะห์ สังเคราะห์และจัดทำระบบ
ข้อมูลสารสนเทศ 

จัดทำระบบข้อมูลได้ถูกต้อง เป็นปจัจุบัน 

3 ตรวจสอบข้อมูลและสารสนเทศให้เป็นปัจจุบัน ดำเนินการหลังการจัดทำระบบข้อมูลให้ถูกต้อง 
เป็นปัจจุบัน 

4 เผยแพร่ข้อมูลเป็นเอกสารและทาง Internet              
ในระบบเครือข่าย และสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ี 

ดำเนินการหลังการจัดทำระบบข้อมูลให้ถูกตอ้ง 
เป็นปัจจุบัน 

5 รายงานผลการวิเคราะห์ สังเคราะห ์ท่ีเป็นข้อมูล
และ สารสนเทศ ต่อคณะกรรรมการติดตาม 
ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา               
ถึง จุดเด่น จุดท่ีควรพัฒนา และ ขอ้เสนอแนะ 

ดำเนินการหลังการจัดทำระบบข้อมูลเสร็จส้ิน  

 
   

 

 

 

 

 

 



2. การวางแผนการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและการนิเทศการศึกษา 

ท่ี กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 วิเคราะห์ผลการบริหารและการจัดการศึกษา           
ในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ด้านวิชาการ 
บริหารงานบุคคล บริหารงบประมาณและบริหาร
ท่ัวไป ให้เห็นจุดเด่น จุดท่ีควรพัฒนา และ
ข้อเสนอแนะ 

วิเคราะห์ผลการบริหารและการจัดการศึกษา 
ให้เห็นจุดเด่น จุดท่ีควรพัฒนาและ 
ข้อเสนอแนะได้อย่างถูกต้อง เหมาะสม                 
และชัดเจน 

2 กำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย กลยุทธ์             
ในแผนพัฒนาคุณภาพการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินผลและการนิเทศการศึกษา 

กำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย กลยุทธ์              
ในแผนพัฒนาคุณภาพการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินผลและการนิเทศการศึกษาได้สอดคล้อง
และเหมาะสม 

3 นำเสนอแผนพัฒนาคุณภาพการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินและการนิเทศการศึกษาต่อคณะกรรรม
การติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ
การศึกษา 

ดำเนินการหลังการจัดทำแผนพัฒนาคุณภาพ 

 

4 แจ้งแผนพัฒนาคุณภาพการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินและนิเทศการศึกษาให้กลุ่มต่างๆ นำไปสู่
การดำเนินการตามแผน 

ดำเนินการหลังการจัดทำแผนพัฒนาคุณภาพ 

 

5 ประสานงานกับคณะกรรรมการติดตามตรวจสอบ 
ประเมินผลและนิเทศการศึกษา เพื่อดำเนินการ
ตามแผนและแก้ไขการดำเนินงานระหว่าง               
การปฏิบัติ 

มีการประสานงาน เพ่ือดำเนินการตามแผน 
และแก้ไขการดำเนินงานระหว่างการปฏิบัติ 

 

 

 

 

 

 



3. งานการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและรายงานผล 

ท่ี กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 เสนอคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินและนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาให้ความเห็นชอบ 

ดำเนินการหลังการจัดทำแผนพัฒนาคุณภาพ 

2 นำแผนพัฒนาคุณภาพการตดิตาม ตรวจสอบ 
ประเมินและการนิเทศการศึกษา มากำหนดจุดเน้น 
วิธีการ เครื่องมือและคณะกรรมการการติดตาม 
ตรวจสอบ ประเมินและนิเทศ การศึกษา 

มีการกำหนดจุดเน้น วิธีการ เครื่องมือ และ 
คณะกรรมการการติดตาม ตรวจสอบ ประเมิน 
และนิเทศการศึกษา 

3 นำเสนอแนวจุดเน้น วิธีการ เครื่องมือและ
คณะกรรมการการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและ
นิเทศ ต่อคณะกรรมการการ ติดตามตรวจสอบ 
ประเมินและนิเทศการศึกษา 

ดำเนินการหลังเสร็จส้ินการกำหนดจุดเน้น 
วิธีการ เครื่องมือ  

4 ดำเนินการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและ                
การนิเทศตามแนวทางของคณะกรรมการ               
การติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและนิเทศ 

มีการดำเนินการ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมิน 
และนิเทศตามแนวทางของคณะกรรมการ                 
การติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและนิเทศ 

5 รวบรวม ประมวล และวิเคราะห์ข้อมูลจาก
การติดตาม ตรวจสอบ ประเมิน               
และการนิเทศ 

มีการรวบรวม ประมวลและวิเคราะห์ข้อมูล จาก
การติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและนิเทศ 

6 จัดทำรายงานผลการตดิตาม ตรวจสอบ ประเมิน
และการนิเทศต่อคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ
ประเมินและนิเทศการศึกษา 

มีการจัดทำรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ 
ประเมินและนิเทศ 

7 เผยแพร่รายงานผลการติดตาม ตรวจสอบประเมิน
และการนิเทศต่อคณะกรรมการติดตามตรวจสอบ 
ประเมินและนิเทศการศึกษา                   ต่อ
สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา สถานศึกษา       
และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

มีการเผยแพร่รายงานผลการติดตาม 
ตรวจสอบ ประเมินและการนิเทศ ต่อ 
คณะกรรมการ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมนิ, สพป.
และ หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องก่อนส้ินปี การศึกษา 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแลช่วยเหลือโรงเรียนในอำเภอออด 

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี   

 ท่ี กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 การนิเทศโรงเรียนกลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพ 
การศึกษา 
- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี 
โดยการรวบรวมข้อมูลและจัดทำระบบสารสนเทศ
ของโรงเรียนในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาบ่อสลี จำนวน 6 โรงเรียน ได้แก ่
1. โรงเรียนบ้านบ่อสลี 
2. โรงเรียนบ้านทุ่ง 
3. โรงเรียนบ้านกองลอย 
4. โรงเรียนแม่โถวิทยาคม 
5. โรงเรียนบ้านดอกแดง 
6. โรงเรียนบ้านแม่อมลอง 

มีข้อมูลและระบบสารสนเทศของโรงเรียน                   
ในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาของ  
- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี 
 

2 รวบรวมข้อมูลและจัดทำระบบสารสนเทศ                  
ของโรงเรียนในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาการศึกษา 
- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี 

มีข้อมูลและระบบสารสนเทศของโรงเรียน                   
ในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาการศึกษา 
- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี 

๓. ดำเนินการนิเทศ ติดตามโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย
พัฒนาคุณภาพการศึกษา  
- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี 
ตามนโยบายจุดเน้นของ สพฐ. และเขตพื้นท่ี                
การศึกษา  โดยใช้รูปแบบการนิเทศ SCORE 
MODEL ภายใต้วงจรคุณภาพ PDCA ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 

มีแผนการนิเทศ/เอกสารการนิเทศ/บันทึก               
การนิเทศ ติดตามโรงเรียนในกลุ่มเครือข่ายพัฒนา
คุณภาพการศึกษา 
- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี 
 



  

ท่ี กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

4 รายงานผลการนิเทศ ติดตามโรงเรียนในกลุ่ม
เครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี 

มีการรายงานผลการนิเทศ ติดตามโรงเรียน                 
ในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาบ่อสลี 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


