
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



มาตรฐานการปฏิบติังาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
ชื่อ นายพงษ์ศักดิ์  คนขยัน  

ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ ระดับ ชำนาญการพิเศษ 

กลุ่ม นิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 5 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานในหน้าที่รับผิดชอบ 

นายพงษ์ศักดิ์  คนขยัน  ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ชำนาญการพิเศษ  ปฏิบัติหน้าที่  กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนา

ระบบการประกันคุณภาพการศึกษา มีหน้าที่และรับผิดชอบงาน ดังต่อไปนี้ 

     13.1 งานส่งเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  

    13.2 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย มาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 

   13.3 งานส่งเสริมและพัฒนาการจัดการเรียนการสอนกลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและ

เทคโนโลยี 

    13.4 งานนิเทศ กำกับ ติดตาม ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ และ

เทคโนโลยี 

    13.5 งานส่งเสริมและพัฒนาการจัดการเรียนการสอนกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 

      13.6 งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือส่งเสริม และพัฒนาการจัดการเรียนการสอนกลุ่มสาระ

การเรียนรู้ภาษาไทย 

   13.7 งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ และพัฒนาโรงเรียนในอำเภออมก๋อย                 

(กลุ่มเครือข่ายพัฒนาการศึกษายอดดอย) 

   13.8 งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ โครงการส่งเสริมนิสัยรักการอ่าน พัฒนาห้องสมุดมี

ชีวิต 

   13.9 งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล ช่วยเหลือ โครงการรักการอ่าน ตามแนวพระราชดำริของ สมเด็จ

พระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  

     13.10 งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล โครงการสารานุกรมของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน

พ้ืนฐาน  

   13.11 งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล โครงการส่งเสริมสนับสนุนและการพัฒนาโรงเรียนพ้ืนที่

นวัตกรรมการศึกษา  

   13.12 งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแล โครงการพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร (กพด.)  

    13.13 งานตามโครงการกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)   

   13.14 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

 



                                                  มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

                              เรื่อง  งานส่งเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 

1.  งานส่งเสริมการพัฒนาระบบ การประกันคุณภาพภายในสถานศกึษา 

ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 ศึกษาระบบหลักเกณฑ์ วิธีการ การประกัน

คุณภาพภายในสถานศึกษาตลอดจนกฎเกณฑ์ 

ระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง 

หลักฐาน/ร่องรอย การศึกษาหลักเกณฑ์ วิธีการ

กฎเกณฑ์ และระเบียบที่เกี่ยวข้องกับ การ

ประกันคุณภาพภายในถานศึกษา 

2 ศึกษา ค้นคว้า หลักการ แนวคิด และทฤษฎี

เกี่ยวกับการจดัทำมาตรฐานการศกึษา แล้วนำ          

มาวเิคราะห ์เปรียบเทียบกับมาตรฐาน     

การศึกษาชาติและระดับเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา 

หลักฐาน/ร่องรอย การวิเคราะห์เปรียบ        

มาตรฐานการศึกษาชาติและหน่วยงานต้นสังกัด 

มาตรฐานการศึกษาขั้นพนฐาน มาตรฐาน 

การศึกษาระดับปฐมวัย 

3 ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถานศึกษาสรา้ง              

ความตระหนัก ความรู้ ความเขา้ใจเกี่ยวกับ              

การพัฒนาคณุภาพและการประกันคุณภาพ

การศึกษาแก่บุคลากรทุกคน 

หลักฐาน/ร่องรอยแสดงการส่งเสริม สนับสนุน

การพัฒนาคุณภาพ และการประกันคุณภาพ 

สถานศกึษา 

4 ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถานศึกษากำหนด 

มาตรฐาน ระดับสถานศึกษา ให้สอดคล้องกับ 

สภาพแวดล้อมและ ความต้องการของชุมชน / 

ท้องถิ่น รวมทัง้การกำหนดตัวบ่งชี้ และเกณฑ ์ใน

การแปลผลและตัดสินการผ่านมาตรฐานพร้อม

ทัง้จดัให้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้                

ระหว่างสถานศึกษาด้วยกัน 

หลักฐาน/ร่องรอย แสดงการส่งเสรมิและ 

สนับสนุนให้สถานศึกษากำหนดมาตรฐาน ระดับ

สถานศกึษา สภาพแวดล้อมและ               

ความต้องการของชุมชน /ท้องถิ่นการกำหนด                 

ตัวบ่งชี้และเกณฑ์การแปลผลและตัดสิน                

การผ่านมาตรฐานและมีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

ระหว่างสถานศึกษา 

5 รว่มกำหนดกลยุทธ์ในการพัฒนาระบบประกัน 

คุณภาพทั้งระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา และระดับ 

สถานศกึษา 

หลักฐาน/ร่องรอยแสดงการร่วมกำหนดกลยุทธ์ 

ในการพัฒนาให้สอดคล้องกับระบบประกัน 

คุณภาพทั้งระดับเขตพ้ืนที่และระดับสถานศึกษา 



6 ส่งเสริมให้สถานศึกษาจัด สรา้ง ระบบประกัน 

คุณภาพภายในสถานศึกษาโดยมีหลักการและ 

แนวคิดอยู่บนพ้ืนฐานการปรับปรุงพัฒนา 

หลักฐานหรือร่องรอยแสดงการส่งเสรมิ                

ระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

7 นิเทศ ติดตาม การจัด สรา้ง พัฒนาระบบ               

การประกันคณุภาพภายในสถานศึกษา 

หลักฐาน/ร่องรอย การนิเทศ ติดตาม                 

สร้างพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายใน 

สถานศกึษา 

 

2. งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 

ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 จัดทำระบบการตรวจสอบคุณภาพภายใน

สถานศกึษาระดับเขตพ้ืนที่การศกึษา 

หลักฐาน/ร่องรอย การจดัทำระบบการ

ตรวจสอบคณุภาพภายในสถานศึกษาระดับ    

เขตพ้ืนทีก่ารศึกษา 

2 นิเทศ สถานศึกษา เพ่ือให้สามารถดำเนนิการ 

ประเมินผลและตรวจสอบคุณภาพภายใน 

สถานศกึษาโดยการประเมินตนเอง 

หลักฐาน/รอ่งรอยการนิเทศ สถานศึกษา 

เกี่ยวกับการประเมินผลและตรวจสอบคุณภาพ

ภายในสถานศึกษาโดยการประเมิน ตนเอง 

3 รว่มกับสถานศึกษาวิเคราะหผ์ลการประเมิน                

เพ่ือหาจุดพัฒนาและนำมาเป็นแนวทางใน            

การปรับปรุงสถานศึกษาที่ยงัไม่ได้มาตรฐาน                

ตามเกณฑ์ 

หลักฐาน/ร่องรอย การรว่มกับสถานศกึษาในการ

วิเคราะหผ์ลการประเมิน   เพ่ือหาจุดพัฒนา

ปรับปรงุสถานศึกษาที่ยังไม่ได้มาตรฐานตาม

เกณฑ์ 

4 จัดตั้งคณะทำงานเพ่ือรบัผิดชอบและให้ ความ

ชว่ยเหลือสถานศกึษา 

หลักฐาน/ร่องรอย จัดตั้งคณะทำงาน                  

เพ่ือรับผิดชอบให้ความช่วยเหลือสถานศึกษา 

5 จัดตั้งคณะกรรมการระดับเขตพ้ืนทีก่ารศกึษา 

ดำเนินการ ตรวจสอบ วิเคราะหผ์ลการประเมิน 

คุณภาพภายใน สถานศึกษาเพ่ือกำหนดนโยบาย 

ในการพัฒนาการประกัน คุณภาพภายใน 

สถานศกึษา 

หลักฐาน/ร่องรอยการจัดตั้ง คณะกรรมการ

ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา ดำเนินการตรวจสอบ 

วิเคราะหผ์ลการประเมินคุณภาพภายใน

สถานศกึษา 



6 จัดทำระบบสารสนเทศผลการประเมินคุณภาพ

ภายในสถานศกึษา 

การจัดทำระบบสารสนเทศผลการ ประเมิน

คุณภาพภายในสถานศึกษาอย่าง ครบถ้วน                  

และพร้อมใช้ 

7 จัดทำเอกสารเผยแพร่ตัวอย่างสถานศกึษา                 

ที่ผ่านเกณฑ์ การประเมินมาตรฐานจาก 

คณะกรรมการระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 

มีเหลักฐาน/ร่องรอย การเผยแพร่ตัวอย่าง 

สถานศกึษาทีผ่่านเกณฑ์การประเมิน มาตรฐาน

จากคณะกรรมการระดับเขตพ้ืนที่ การศึกษา 

8 นิเทศ ติดตาม กำกับ สถานศึกษาทุกแห่ง            

ให้ได้มาตรฐานตามเกณฑ์ 

หลักฐาน/ร่องรอยการนิเทศ ติดตาม สถานศึกษา

ในการพัฒนาให้ได้มาตรฐานตามเกณฑ์ 

 

3. งานส่งเสริมและประสานงานการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 

ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถานศึกษาประเมิน

ตนเอง และจัดทำรายงานการประเมิน ตนเอง

ของสถานศกึษา 

หลักฐาน/ร่องรอย แสดงการสนับสนุนให้

สถานศกึษาประเมินและจัดทำรายงาน ประเมิน

ตนเอง 

2 พิจารณาให้ขอ้เสนอแนะกับสถานศึกษาในการ

จัดทำรายงาน การประเมนิตนเองของ

สถานศกึษา 

มีหลักฐาน/ร่องรอย ให้ข้อเสนอแนะกับ 

สถานศกึษาในการจัดทำรายงานการประเมิน 

ตนเองอย่างถูกต้อง เหมาะสม 

3 ประสานงานกับสถานศึกษาที่มีความพร้อม รับ

การประเมินภายนอก เพ่ือเสนอรายชื่อ 

สถานศกึษาตอ่สำนักงานรับรองมาตรฐานและ

ประเมินคุณภาพการศึกษา (สมศ.) 

หลักฐาน/ประสานงานกับสถานศึกษา             

มีความพร้อมรับการประเมินภายนอก 

4 ประสานงานกับสำนักงานรับรองมาตรฐาน       

และประเมินคุณภาพการศกึษา (สมศ.)                           

เมื่อถึงกำหนดการประเมิน คุณภาพภายนอก            

ของสถานศกึษา 

มีการประสานงานกับ สมศ.เมื่อถึงกำหนด                   

การประเมินคณุภาพภายนอกของสถานศกึษา 



5 ประสาน ติดตามผลการประเมินภายนอก                    

เพ่ือนำมาใช้ประโยชน์ในการจัดการศึกษา                       

ขั้นพ้ืนฐาน 

มีการประสาน ติดตามผลการประเมินภายนอก 

เพ่ือนำมาใช้ประโยชน์ในการ จัดการศึกษาขั้น

พ้ืนฐาน 

 

4. งานการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย มาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 

ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 ศึกษา วิเคราะห ์วิจัย มาตรฐานการประกัน

คุณภาพภายใน 

หลักฐาน/ร่องรอยการศึกษา วิเคราะห ์วิจัย

มาตรฐานการประกันคุณภาพภายใน 

2 ส่งเสริม สนับสนุนและหรอืรว่มกับ สถานศึกษา

ดำเนินการวิจยัมาตรฐานและ การประกัน

คุณภาพการศึกษา 

มีหลักฐาน/ร่องรอยการส่งเสริม สนับสนุน           

ให้สถานศกึษาวิจัย มาตรฐานและการประกัน

คุณภาพสถานศกึษา 

3 ส่งเสริม สนับสนุนให้สถานศึกษานำผลการวิจยั

มาตรฐานและการประกันคุณภาพ การศึกษามา

ใช้ในการพัฒนา ระบบประกันคุณภาพภายใน

สถานศกึษา 

มีการส่งเสรมิ สนับสนุนให้สถานศึกษา                

นำผลการวิจัยมาตรฐานและการประกัน คุณภาพ

การศึกษามาใช้ในการพัฒนาระบบ ประกัน

คุณภาพภายในสถานศึกษา 

4 รวบรวมและเผยแพร่ผลการวิจัยมาตรฐาน และ

การประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศกึษา 

มีการรวบรวมและเผยแพรผ่ลการวิจัย มาตรฐาน

และการประกันคุณภาพการศึกษา ของ

สถานศกึษา 

5 นิเทศ ติดตาม การวิจยัมาตรฐานและ               

การประกันคณุภาพการศึกษาของสถานศกึษา             

และนำผลมาใช้ในการพัฒนาระบบประกัน

คุณภาพภายในสถานศึกษา 

มีหลักฐาน/ร่องรอยการนิเทศ ติดตาม              

การวิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพ 

การศึกษาของสถานศกึษาและนำผลมาใช้ในการ

พัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน สถานศึกษา 

 

 

 

 



                                                   มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

                            เรื่อง งานนิเทศ ติดตาม กำกับ ดูแลช่วยเหลือโรงเรียนในอำเภอออด 

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาเครือข่ายยอดดอยสามัคคี   

 ที ่ กิจกรรม / วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 การนิเทศโรงเรียนกลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพ 

การศึกษา 

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษายอด

ดอยสามัคคีโดยการรวบรวมข้อมูลและจัดทำ

ระบบสารสนเทศของโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย

พัฒนาคุณภาพการศึกษายอดดอยสามัคคี 

จำนวน 7 โรงเรียน ได้แก่ 

1. โรงเรียนบ้านอูตูม 

2. โรงเรียนบ้านห่างหลวง 

3. โรงเรียนบ้านใบหนา  

4. โรงเรียนบ้านผีปานเหนือ 

5. โรงเรียนบ้านนาเกียน 

6. โรงเรียนบ้านแม่โขง 

7. โรงเรียนบ้านแม่สะเต 

มีข้อมูลและระบบสารสนเทศของโรงเรียน                   

ในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาของ  

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษายอด

ดอยสามัคคี 

 

2 รวบรวมข้อมูลและจัดทำระบบสารสนเทศ                  

ของโรงเรียนในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาการศึกษา 

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษายอด

ดอยสามัคคี 

มีข้อมูลและระบบสารสนเทศของโรงเรียน                   

ในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาการศึกษา 

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษายอด

ดอยสามัคคี 

3 ดำเนินการนิเทศ ติดตามโรงเรียนในกลุ่ม

เครือข่ายพฒันาคุณภาพการศึกษา  

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษายอด

ดอยสามัคคี  

มีแผนการนิเทศ/เอกสารการนิเทศ/บันทึก               

การนเิทศ ติดตามโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย

พัฒนาคุณภาพการศึกษา 

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษายอด

ดอยสามัคคี 



ตามนโยบายจุดเน้นของสพฐ. และเขตพ้ืนที่                

การศึกษา  โดยใช้รูปแบบการนิเทศ SCORE 

MODEL ภายใต้วงจรคุณภาพ PDCA ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 รายงานผลการนิเทศ ติดตามโรงเรียนในกลุ่ม

เครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษายอด

ดอยสามัคคี 

 

มีการรายงานผลการนิเทศ ติดตามโรงเรียน                 

ในกลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

- กลุ่มเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษายอด

ดอยสามัคคี 

 

 

 



 

 


