
กลุ�มส�งเสรมิการจดัการศึกษา
สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาเชยีงใหม� เขต 5

โจนาธาน แพตเตอร�สนั
ตาํแหน�งคร ูวทิยฐานะครชูาํนาญการ

คู�มอืการให�บรกิาร
สาํหรบัผู�รบับรกิารหรอืผู�มาตดิต�อ



ชื่องาน:  การออกหนังสือรับรองให้แก่เด็กที่มีอายุไม่ครบ ๑๖ ปีบริบูรณ์ เข้าเรียนต่อ ณ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ กลุ่มงาน:  กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
วัตถุประสงค์: ประสานงานกับหนวยงาน หรือผูเกี่ยวของเพ่ือสนับสนุนใหผูเรียนไดรับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานอยางทั่วถึง 
ลำดับ วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาการ

ดำเนินงาน 
ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1 

 

ผู้ปกครองและนักเรียนติดต่อเจ้าหน้าที่
เพ่ือขอแบบฟอร์มขออนุญาตฯ 

5 นาที 

กลุ่มส่งเสริม 
การจัดการศึกษา 
สพป. เชียงใหม่ 5 

ไมมี่
ค่าธรรมเนียม 

 

2 ผู้ปกครองและนักเรียนกรอกแบบฟอร์ม
ขออนุญาตฯ  

15 นาที  

3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร และ
สอบถามเหตุผล/ความจำเป็น 

15 นาที  

4 เจ้าหน้าที่ทำบันทึกเสนอผู้บริหารลงนาม
รับรอง 

15 นาที  

5 ผู้บริหารลงนามหนังสือรับรอง  30 นาที  

6 ลงทะเบียนหนังสือรับรอง 5 นาที  

7 ส่งเอกสารรับรองให้ศูนย์ส่งเสริมการ
เรียนรู้  

3 วัน  

8 ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ส่งหนังสือตอบรับ  1 เดือน  

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง:  
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
2. หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2544 
3. หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2551 

 

ยื่นเอกสาร 

กรอกแบบฟอร์มขออนุญาต 

ตรวจสอบเอกสาร/สอบถามเหตุผล 

บันทึกเสนอผู้บริหาร 

ผู้บริหารลงนามรับรอง 

ส่งหนังสือรับรองให้ ศกร. 
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