
คู่มือหรือแนวทางการให้บริการคู่มือหรือแนวทางการให้บริการ
สําหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อสําหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

การขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง สพป.เชียงใหม่ เขต 5การขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง สพป.เชียงใหม่ เขต 5

ช่องทางให้บริการ : ณ กลุ่มอํานวยการ สพป.เชียงใหม่ เขต 5
หมายเลขโทรศัพท์ 0-5346-1089 ต่อ 101

ผู้ขอใช้กรอกและยื�นแบบใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางต่อเจ้าหน้าที�
ณ กลุ่มอํานวยการ สพป.เชียงใหม่ เขต 5
(3 นาที)

เจ้าหน้าที�รับเรื�องและดําเนินการตรวจสอบเอกสาร
(3 นาที)

เจ้าหน้าที�เสนอต่อผู้มีอํานาจอนุมัติ
(3 นาที)

แจ้งผลการอนุมัติให้กับผู้ขอใช้
(1 นาที)

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 

และที�แก้ไขเพิ�มเติม

วิธีการขั�นตอนการให้บริการวิธีการขั�นตอนการให้บริการ  
“ไมม่

ค่ีาธ
รรม

เนียม
”



การขอใช้ห้องประชุม สพป.เชียงใหม่ เขต 5 

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรบัผู้รับบริการหรือผูม้าติดต่อ 

 
 
 

 
 
 
 

 

1

• ผู้ขอใช้ย่ืนหนังสือขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องประชุมต่อเจ้าหน้าที่
ณ กลุ่มอ านวยการ สพป.เชียงใหม่ เขต 5 หรือยื่นค าขอผ่านระบบ 
AMSS++ CMA5

• (3 นาที)

2

• เจ้าหน้าที่รับเรื่อง และด าเนินการตรวจสอบเอกสาร

• (3 นาที)

3

• เจ้าหน้าที่เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ

• (3 นาที)

4

• แจ้งผลการอนุมัติ ให้กับผู้ขอใช้

• (2 นาที)

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

© ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 



 

 
 

 
  
 
 
 
     
     

1
• เจ้าหน้าที่สารบรรณกลางรับหนังสือราชการและตรวจสอบความถูกต้อง 

ณ กลุ่มอ านวยการ สพป.เชียงใหม่ เขต 5 หรือในระบบ AMSS++ CMA5
• (2  นาที / ฉบับ)

2

• เจ้าหน้าที่สารบรรณกลางน าเสนอต่อผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการ เพ่ือจ าแนก
ประเภทของหนังสือราชการที่ผู้รับบริการน าส่ง ณ กลุ่มอ านวยการ สพป.เชียงใหม่ 
เขต 5 หรือในระบบ AMSS++CMA5

• (3 นาที / ฉบับ)

3

• เจ้าหน้าที่สารบรรณกลางลงทะเบียนรับหนังสือราชการ ด้วยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ AMSS++CMA5) และจัดส่งหนังสือให้แก่เจ้าหน้าที่ธุรการ
กลุ่มต่าง ๆ

• (3 นาที / ฉบับ)

4

• เจ้าหน้าที่ธุรการกลุ่มน าเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการกลุ่มเพ่ือน าเสนอต่อผู้บริหาร
การศึกษา และแจ้งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องด าเนินการต่อไป

• (10 นาที / ฉบับ)

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

© ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

    

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรบัผู้รับบริการหรือผูม้าติดต่อ 

 
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
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