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• เจ้าหน้าที่สารบรรณกลางรับหนังสือราชการ และตรวจสอบความถูกต้องในระบบ 
AMSS++ ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 5 หรือ             
ณ กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 5

• (2  นาที / เร่ือง)
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• เจ้าหน้าที่สารบรรณกลางน าเสนอต่อผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการ เพ่ือจ าแนกประเภท   
ของหนังสือราชการในระบบ AMSS++ ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
เชียงใหม่ เขต 5 หรือ ณ กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
เชียงใหม่ เขต 5

• (3 นาที / เร่ือง)
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• เจ้าหน้าที่สารบรรณกลางลงทะเบียนรับด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และจัดส่ง
หนังสือให้เจ้าหน้าที่ธุรการกลุ่มต่าง ๆ

• (3 นาที / เร่ือง)
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• เจ้าหน้าที่ธุรการกลุ่มน าเสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการกลุ่มเพื่อน าเสนอต่อผู้บริหาร         
และแจ้งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องด าเนินการต่อไป

• (10 นาที / เร่ือง)

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

© ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

แนวทางการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 
วิธีการข้ันตอนการขอรบับริการ 

 

    “ไม่มีรายการเอกสาร หลกัฐาน    
  ประกอบการยื่นค าขอรับบรกิาร”  


