


ชื่องาน : การออกหนังสือรับรองให้แก่เด็กที่มีอายุไม่ครบ 15 ปีบริบูรณ์ เข้าเรียนต่อ ณ ศูนย์ส่งเสริมการเรยีนรู้ กลุ่มงาน : กลุ่มส่งเสริมการจัดการศกึษา 
วัตถุประสงค์ : ประสานกับหน่วยงาน หรือผู้เกี่ยวข้องเพื่อสนับสนุนให้ผู้เรียนได้รับการศึกษาขั้นพื้นฐานอย่างทั่วถึง 
ล าดับ วิธีการขั้นตอนการขอรบับริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาที่ใช้ 

ในการขอรับบริการ 
ช่องทาง
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม รายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยื่นค าขอ 

รับบริการ 
1  

 

 
 
 
 

 

ผู้ปกครองและนักเรียนติดต่อ
เจ้าหน้าที่เพื่อขอแบบฟอร์มขอ
อนุญาตฯ 

5 นาท ี  
 
 
 
 
 
 

กลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา 

สพป. เชียงใหม่ 
เขต 5 

 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

1) แบบค าร้องขอเรียนต่อ
ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้
ของนักเรียนและ
ผู้ปกครองอย่างละ 1 ฉบับ 
2) ส าเนาระเบียนแสดงผล
การเรียน (ปพ.1) 1 ฉบับ 
3) ส าเนาสูติบัตร (ถ้ามี)  
1 ฉบับ 
4) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของนักเรียน
และผู้ปกครองอย่างละ  
1 ฉบับ 
5) ส าเนาทะเบียนบ้าน
ของนักเรียนและ
ผู้ปกครองอย่างละ  
1 ฉบับ 

2 ผู้ปกครองและนักเรียนกรอก
แบบฟอร์มขออนุญาตฯ 

15 นาท ี

3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร และ
สอบถามเหตุผล/ความจ าเป็น 

15 นาท ี

4 เจ้าหน้าที่ท าบันทึกเสนอผู้บริหาร
ลงนามรับรอง 

15 นาท ี

5 ผู้บริหารลงนามหนังสือรบัรอง 30 นาท ี

6 ลงทะเบียนหนังสือรับรอง 5 นาท ี

7 ส่งเอกสารรับรองให้ศูนย์ส่งเสริม
การเรียนรู ้

3 วัน 

8 ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้สง่หนังสือ
ตอบรับ 

1 เดือน 

 

          

ยื่นเอกสาร 

กรอกแบบฟอร์มขออนุญาต 

ตรวจสอบเอกสาร/สอบถามเหตุผล 

ส่งหนังสือรับรองให้ ศกร. 

บันทึกเสนอผู้บริหาร                                                                                                  

ผู้บริหารลงนามรับรอง 





แบบขออนุญาตส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต ๕ 

 
       บ้านเลขท่ี.................หมู่ที่...............ถนน........................ 
       ตำบล......................อำเภอ...........................จังหวัด....... 

     วันที่..................เดือน..........................................พ.ศ....................  
 
เรื่อง  ส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ........... ปีการศึกษา............. 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต ๕ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. สำเนาสูติบัตรของนักเรียน (ถ้ามี)                                    จำนวน ๒ ชุด 
                   ๒. สำเนาบัตรประจำตัว และสำเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน      จำนวน ๒ ชุด 
                   ๓. สำเนาระเบียบผลการเรียน                                           จำนวน ๒ ชุด 
                   ๔. สำเนาบัตรประจำตัว และสำเนาทะเบียนบ้านบิดา/มารดา       จำนวน ๒ ชุด 
                   ๕. สำเนาบัตรประจำตัว และสำเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง          จำนวน ๒ ชุด 

                  ด้วยข้าพเจ้า (เด็กชาย/เด็กหญิง)................................................................................................  
เลขประจำตัวประชาชน...................................................วัน/เดือน/ปีเกิด........................อายุ..........ปี........เดือน 
อยู่บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่...............ตรอก/ซอย............................ถนน......................ตำบล..... .................... 
อำเภอ...........................จงัหวดั................จบชั้น..................ปีการศึกษา......................ที่โรงเรียน.......................  
อำเภอ........................จังหวัด......................ซึ่งยังไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ แต่ไม่สามารถเรียนในระบบ
โรงเรียนตามปกติได้ เนื่องจาก.................................................................................................................... .......... 
..............................................................................................................................................................................  
ปัจจุบันอาศัยอยู่กับ (นาย/นาง/นางสาว)........................................................ซึ่งเกี่ยวข้องเป็น............................ 
ที่บ้านเลขที่...........หมู่ที่........ถนน.......................................ตำบล........................อำเภอ.............................
จังหวัด............................เบอร์โทรศัพท์.....................................................มีความประสงค์ขอให้สำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต ๕ ส่งตัวข้าพเจ้าเข้าเรียนต่อในระดับชั้นชั้น....................................... 
ปีการศึกษา........................ท่ีศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ................................... 
จังหวัด........................................  

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตและส่งต่อให้เข้ารับการศึกษาที่ศูนย์การศึกษา       
นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.........................จังหวัด............................  

 

                         ลายมือชื่อ................................................................          
                                              (.................................................................) 

                                   นักเรียน 



แบบขออนุญาตส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต ๕ 

 
       บ้านเลขท่ี.................หมู่ที่...............ถนน........................ 
       ตำบล......................อำเภอ...........................จังหวัด....... 

     วันที่..................เดือน..........................................พ.ศ... ................. 
 
เรื่อง  ส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ........... ปีการศึกษา............. 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต ๕ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. สำเนาสูติบัตรของนักเรียน   (ถ้ามี)                                 จำนวน   ๒  ชุด 
                   ๒. สำเนาบัตรประจำตัว และสำเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน      จำนวน  ๒  ชุด 
                   ๓. สำเนาระเบียบผลการเรียน                                           จำนวน  ๒  ชุด 
                   ๔. สำเนาบัตรประจำตัว และสำเนาทะเบียนบ้านบิดา/มารดา       จำนวน  ๒  ชุด 
                   ๕. สำเนาบัตรประจำตัว และสำเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง          จำนวน  ๒  ชุด 

                  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................................ 
เลขประจำตัวประชาชน.............................................. อายุ..........ปี อยู่บ้านเลขที่...................หมู่ที่...............
ตรอก/ซอย............................ถนน......................ตำบล...................อำเภอ...........................จังหวัด.............. ....... 
ผู้ปกครองของ (เด็กชาย/เด็กหญิง).....................................................................ซึ่งเก่ียวข้องเป็น......................... 
มีความประสงค์ขอให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา เชียงใหม่ เขต ๕ ทำหนังสือส่งตัว                  
(เด็กชาย/เด็กหญิง) ......................................................เลขประจำตัวประชาชน.............................................
วัน/เดือน/ปีเกิด...................................อาย.ุ.......ปี........เดือน  จบการศึกษาในระดับชั้น....................................
ปีการศึกษา....................ที่โรงเรียน..........................................อำเภอ................. จังหวัด..............................
สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต ๕  ซึ่งยังไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับแต่ไม่
สามารถเรียนในระบบโรงเรียนตามปกติได้ เนื่องจาก ....................................................................................... .. 
………………………………….......................................................................................................…………………………. 
โดยจะขอเข้าเรียนต่อในระดับชั้น.....................ปีการศึกษา........................ที่ศูนย์การศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.................................จงัหวดั.................................  

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตและส่งต่อนักเรียนให้เข้ารับการศึกษาที่ศูนย์การศึกษา
นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.........................จังหวัด............................  

 

          ลายมือชื่อ................................................................           
                                         (.................................................................)  

ผู้ปกครอง 



กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 5
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